PROCEDURA BEZPIECZENSTWA NA CZAS PANDEMII
obowigzujgca w Przedszkolu Publicznym nr 5 w tomzy
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Podstawa prawna:
~ rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczeg6lnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 poz. 493
ze zm.),
— wytyczne dla przedszkoli opracowane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej wspolnie z
Gtownym Inspektorem Sanitarnym i Ministrem Zdrowia.

Cel procedury: zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa dzieciom oraz pracownikom na terenie
przedszkola w zwigzku z istniejgcym zagrozeniem COVID-19

Zakres obowigzywania procedury: zasady postepowania nauczycieli, rodzicow i personelu
przedszkola podczas sprawowania opieki i organizowania zajec¢ z dzie¢cmi w przedszkolu od momentu
przyprowadzenia do przedszkola do chwili odbioru dzieci z przedszkola przez rodzicow .

Uczestnicy postepowania: zakres odpowiedzialnosci: dyrektor, nauczyciele, rodzice, personel obstugi
przedszkola, personel pomocniczy

Dyrektor

1. Dyrektor odpowiada za organizacje pracy przedszkola, monitoruje prace porzadkowe
wykonywane przez pracownikow w okresie wystepowania pandemii koronawirusa COVID-19.

2. Dyrektor w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 dba o
zachowanie wszelkich srodkéw ostroznosci na terenie przedszkola.

3. Dyrektor zaopatruje pracownikéw w srodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki, maseczki
ochronne, ewentualnie przytbice.

4. Dyrektor zamieszcza informacje przed wejsciem do budynku przedszkola o obligatoryjnej
dezynfekcji ragk przez osoby doroste.

5. Dyrektor dba o przestrzeganie zasad prawidtowego mycia ragk poprzez wywieszenie plakatow z
zasadami prawidtowego mycia rgk w widocznym miejscu w fazienkach oraz instrukcji dezynfekc;ji
rak przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji.

6. Dyrektor zapewnia sprzet i srodki oraz monitoruje prace porzadkowe wykonywane przez
pracownikow obstugi, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania czystosci ciggow
komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wigcznikow
Swiatta, uchwytow, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach i w
pomieszczeniach do spozywania positkow.

7. Dyrektor zapewnia codzienng dezynfekcje sprzetu na przedszkolnym placu zabaw

8. Dyrektor odpowiada za znajomosc i stosowanie przez pracownikéw procedur postepowania na
wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19.

9. Dyrektor prowadzi spotkania z pracownikami i zwraca ich uwage, aby kiadli szczegdlny nacisk na
profilaktyke zdrowotng, rowniez dotyczgcg ich samych.



10.

11.

12
13.
14.

15,

16.

17,

Dyrektor w wyznaczonym miejscu przedszkola umieszcza numery telefonéw do: organu
prowadzacego: Urzad Miasta — sekretariat Prezydenta — tel: (86) 216 33 89, sekretariat
zastepcow Prezydenta - tel: (86) 215 67 11 lub Wydziat Edukacji w tomzy- tel: (86 )216 20 00,
kuratora o$wiaty w Biatymstoku- tel: 985) 748 48 48 lub Delegatura Kuratorium Oswiaty w
tomzy -dyrektor — tel: (86) 216 56 46; Powiatowej Stacji Sanitarno-epidemiologicznej — tel: (86)
216 26 47, (86) 216 52 61, (86) 216 5262, (86) 216 52 65 stuzb medycznych - tel. alarmowy 999
lub 112.

Dyrektor zobowigzuje pracownikéw do zachowania zasad szczegolnej ostroznosci podczas
korzystania z ptynow dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzetow.

Dyrektor okresla zasady $ciezki szybkiej komunikacji pracownikéw z rodzicami.

Dyrektor zapewnia termometr bezdotykowy.

Dyrektor zapewnia pomieszczenie (wyposazone m.in. w srodki ochrony osobistej i ptyn
dezynfekujacy) zapewniajagce minimum dwa metry odlegtosci od innych osob, w ktorym bedzie
mozna odizolowac osobe w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych.

Dyrektor instruuje pracownikéw, ze w przypadku wystgpienia u nich niepokojacych objawow
chorobowych nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie
telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogorszenia
stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112 i poinformowac, ze mogg by¢ zarazeni
koronawirusem.

Dyrektor instruuje pracownikoéw, ze w przypadku wystgpienia u pracownika niepokojgcych
objawow chorobowych na terenie przedszkola, dyrektor natychmiast odsunie pracownika od
pracy i wiasciwg miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng, stuzby medyczne oraz organ
prowadzacy i kuratora oswiaty. Wstrzymuje tez przyjmowanie do przedszkola kolejnych osob.
Obszar, w ktérym poruszat sie pracownik, zostanie poddany gruntownemu sprzgtaniu oraz
dezynfekcji zgodnie z procedurami.

Dyrektor zaleca pracownikom stosowanie sie do zalecen powiatowego inspektora sanitarnego.

Rodzice (prawni opiekunowie)

Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do Scistego przestrzegania obowigzujgcych w
przedszkolu procedur postepowania ustanowionych na czas pandemii koronawirusa COVID-19.
Ustala sie przyjecie dzieci, ktorych rodzice deklarujg powrét do przedszkola ( wypetnienie
oswiadczenia przez rodzica )

W pierwszej kolejnosci z przedszkola powinny skorzystac¢ te dzieci, ktérych rodzice nie majg
mozliwosci pogodzenia pracy z opieka.

Pierwszenstwo majq dzieci pracownikow systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych,
pracownikow handlu i przedsigbiorstw produkcyjnych, realizujgcy zadania zwigzane z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

Nauczyciel zobowigzany jest do zachowania migdzy sobg i pracownikiem obstugi dystansu
minimalnie 1,5 m.

Do przedszkola nie moze uczeszcza¢ dziecko, ktdrego rodzice nie wyrazili zgody na pomiar
temperatury jego ciata jesli zaistnieje taka koniecznos¢, w przypadku wystgpienia niepokojgcych
objawow chorobowych.

Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sq do przyprowadzania do przedszkola dziecka
zdrowego — bez objawow chorobowych.



3. Rodzice (prawni opiekunowie) powinni mierzy¢ dziecku temperaturg przed przyprowadzeniem
do przedszkola .

9. Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzajg dziecko do przedszkola do godz. 8.30 i
pozostawiajq je pod bezposrednia opiekg nauczyciela.

10. Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzajg dziecko do przedszkola bez zbednych
przedmiotow, zabawek.

11. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa indywidualng ostong, np.
maseczky, podczas przebywania w budynku przedszkola.

12. Rodzice (prawni opiekunowie) zakrywajg usta i nos dziecku, ktére ukorczyto 4. rok zycia,
indywidualng ostong ust i nosa (np. maseczka) w drodze do przedszkola.

13. Rodzice (prawni opiekunowie) bezwzglednie dezynfekujg rece przed kazdorazowym wejsciem do
przedszkola, korzystajac z ptynu do dezynfekcji rak.

14. Rodzice (prawni opiekunowie) nie przyprowadzaja do przedszkola dziecka, jezeli w domu
przebywa ktos$ na kwarantannie lub w izolacji.

15. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do odbierania dziecka w okreslonym przez siebie
czasie, w godzinach otwarcia przedszkola, tj. w godz. 6.30-17.30 (szczegotowe zasady
przyprowadzania i odbierania dziecka opisano w odrebnej procedurze).

16. Rodzice (prawni opiekunowie) maja obowigzek regularnego przypominania dziecku o
podstawowych zasadach higieny, podkreslania, ze powinno unikac¢ dotykania oczu, nosa i ust,
czesto myc rece wodg z mydtem i nie podawac reki na przywitanie.

17. Rodzice powinni zwraca¢ uwage na odpowiedni sposob zastaniania przez dziecko twarzy podczas
kichania czy kastania.

18. Rodzice maja obowigzek stosowania podstawowych zasad higieny zalecanych w okresie
pandemii koronawirusa COVID-19, poniewaz dziecko uczy sie przez obserwacje dobrego
przyktadu.

Nauczyciele

1. Nauczyciele ponosza odpowiedzialno$¢ za realizacje zadan zwigzanych z zapewnieniem
bezpieczenstwa dzieciom w czasie zajec¢ organizowanych przez przedszkole.

2. Nauczyciele zobowigzani s3 do S$cistego przestrzegania procedur ustanowionych na czas
pandemii koronawirusa COVID-19. Odpowiadaja za zycie i zdrowie powierzonych ich opiece
dzieci.

3. Nauczyciele zobowigzani sq do mierzenia sobie temperatury dwa razy dziennie.

4. Nauczyciel przebywa tylko w wyznaczonej sali ze statg grupg 12 dzieci powierzong jego opiece
(w uzasadnionych przypadkach, za zgoda organu prowadzacego, grupa moze liczy¢ 14 dzieci).

5. Nauczyciel zapewnia co najmniej 4 m’ na jedno dziecko i opiekuna.

6. Nauczyciel zobowigzany jest do zachowania miedzy sobg i pracownikiem obstugi dystansu
minimalnie 1,5 m.

7. Nauczyciel dba, by personel kuchenny nie miat kontaktu z dzie¢mi nauczycielami.

8.  Nauczyciel wyjasnia dzieciom jakie zasady bezpieczenstwa obowigzujg w przedszkolu w zwigzku
z pandemig koronawirusa i dlaczego zostaty wprowadzone.

9. Nauczyciel dba o to, by w sali, w ktérej odbywajg sie zajecia dla dzieci, nie byto przedmiotow i

sprzetu, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowac (np. pluszowych zabawek).
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Kazdorazowo przed rozpoczeciem zajec¢ nauczyciel kontroluje, czy sale zajec, sprzet, pomoce i
zabawki zdezynfekowano.

Nauczyciel jest zobowigzany do wietrzenia sali, w ktérej odbywaja si¢ zajecia, co najmniej raz na
godzine i prowadzenia gimnastyki przy otwartych oknach.

Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania zasad czestego i regularnego mycia rak przez
dzieci, szczegdlnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z zaje¢ na swiezym
powietrzu. W tym celu nauczyciel organizuje pokazy wtasciwego mycia rgk, przypomina i daje
przykiad.

Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania zasad, by dzieci spozywaty positki w matych
grupach w ustalonych, statych porach.

Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania zakazu organizowania wyjs¢ z dzie¢mi poza teren
przedszkola.

Nauczyciel uniemozliwienia stykanie sie z innymi grupami dzieci.

Nauczyciel unika organizowania wiekszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu.

Nauczyciel korzysta z dzie¢mi ze Swiezego powietrza w ogrodzie przedszkolnym przy zachowaniu
mozliwie maksymalnej odlegtosci od innych os6b tam przebywajacych.

Nauczyciel ma obowigzek znajomosci i przestrzegania procedur przyprowadzania i odbierania
dziecka przez rodzicow oraz procedur postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia
(zawartych w odrebnym dokumencie).

Nauczyciel monitoruje czestotliwos¢ czyszczenia blatow, stotow i poreczy krzeset przez personel
obstugi (pomoce nauczycieli).

W przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u dziecka nauczyciel natychmiast izoluje
dziecko w specjalnie wyznaczonym przez dyrektora pomieszczeniu wyposazonym m.in. w srodki
ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy, znajdujgcym sie minimum dwa metry od innych oséb.
Nauczyciel bez zbednej zwtoki zgtasza stwierdzenie objawdw dyrektorowi przedszkola oraz
powiadamia rodzicow dziecka w celu pilnego odebrania dziecka z przedszkola, korzystajgc ze
sciezki szybkiej komunikacji z rodzicami.

Nauczyciel ma obowigzek zwracania uwagi na bezpieczng zabawe dzieci, o zachowanie
pomiedzy nimi odlegtosci okoto dwdch metrow.

Nauczyciel ma obowigzek ustalenia wspdlnie z dzie¢mi zasad zgodnego wspotdziatania
rowiesnikow w trakcie ich pobytu w przedszkolu.

Niedopuszczalne jest pozostawienie grupy samej podczas pracy z dzie¢mi. Gdy nauczyciel musi
wyjsc, grupa powinna si¢ zaja¢ osoba z personelu pomocniczego (pomoc nauczyciela),
odpowiednio zabezpieczona $rodkami indywidualnej ochrony. Swojg nieobecnos¢ nauczyciel
musi ograniczy¢ do minimum.

Niedopuszczalne jest zajmowanie sie przez nauczyciela rozpraszajgcymi uwage czynnosciami, np.
rozmowa z inng osobg (bezposrednio lub przez telefon komorkowy).

W przypadku wystgpienia sytuacji wymagajacej dodatkowej opieki nad dzieckiem, nalezy
powierzy¢ je opiece pomocy nauczyciela, ktéra w tych sytuacjach zobowigzana jest zatozy¢
fartuch z dtugim rekawem oraz rekawice ochronne na dfonie, by dokonaé niezbednych
czynnosci. Opieke te nalezy ograniczy¢ do minimum.

Niedopuszczalne jest pozostawianie dzieci w grupie bez opieki, wowczas gdy nie ma jeszcze
zmiennika. Jedli nauczyciel zmiennik spoéZnia sie do pracy, dyrektor ma prawo poleci¢
nauczycielowi pozostanie w grupie i wyptaci¢ za ten czas wynagrodzenie za godziny
ponadwymiarowe. Nauczyciel ma obowigzek stosowac sie do polecenia dyrektora.



27.

Nauczyciele i pracownicy obstugi podczas wykonywania swoich czynnosci na terenie przedszkola

nie muszg zakrywac ust i nosa.

Pracownicy obstugi
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Pracownicy obstugi ( pomoce nauczycieli) wyznaczeni do opieki nad dziecmi ponosza
wspotodpowiedzialnosc za bezpieczny pobyt dziecka w przedszkolu.

Pracownicy obstugi (pomoce nauczycieli) wyznaczeni do opieki nad dziecmi zwracajg uwage na
bezpieczng zabawe, na zachowanie odleglosci pomiedzy dzie¢mi, korzystanie przez nie z
zabawek, sprzetu oraz odpowiadajq za stan zabawek i sprzetu w sali zabaw.

Pracownicy obstugi wyznaczeni do opieki nad dzie¢mi zobowigzani sq do Scistego przestrzegania
procedur ustanowionych na czas pandemii koronawirusa COVID-19.

Intendent, pracownicy kuchni oraz pomoce nauczycieli zobowigzani s3 do zachowania
dodatkowych srodkdéw ostroznosci przy ewentualnych kontaktach z osobami z zewnatrz, w tym z
dostawcami towaru, z ktérego sporzadzane bedg positki dla dzieci.

Pracownicy administracji i obstugi zobowigzani sg do zachowania pomiedzy sobg dystansu
wynoszgcego minimum 1,5 m w kazdej przestrzeni przedszkola.

Pracownicy administracji i obstugi dezynfekujg rece ptynem do dezynfekcji przed kazdorazowym
wejsciem do budynku przedszkola.

Pracownicy administracji i obstugi uzywajg Srodkéw ochrony osobistej, w tym rekawiczek,
maseczek ochronnych (ewentualnie przytbic).

Pracownicy administracji i obstugi majg obowigzek mycia i dezynfekowania zabawek lub innych
sprzetow po kazdym uzyciu przez dziecko (chyba ze jest tyle zabawek/sprzetow, ze kazde
dziecko uzywa innego).

Pracownicy administracji i obstugi maja obowigzek codziennego czyszczenia detergentem
wyznaczonego sprzetu w ogrodzie przedszkolnym oraz dezynfekcji uzywanego przez dzieci
sprzetu.

Pracownicy administracji i obstugi maja obowigzek przestrzegania zasad szczegolnej ostroznosci
podczas korzystania z ptynéw dezynfekujgcych do czyszczenia powierzchni i sprzetow.
Korzystajgc z ptynow dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzetow, nalezy scisle
przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych sie na opakowaniu s$rodka. Nalezy Scisle
przestrzegac czasu niezbednego do wietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i sprzetu, tak aby
nie narazac dzieci na wdychanie oparéow srodkow stuzacych do dezynfekgji.

Pomoce nauczycieli majg obowigzek przestrzegania zasad szczegdlnej ostroznosci podczas
przygotowania stotow do spozywania positkdw przez dzieci oraz podczas sprzgtania stotow i sal
po positkach (czyszczenie blatéw, stotow i poreczy krzeset przed i po kazdym positku).

Pomoce nauczycieli majg obowigzek przestrzegania zasad szczegdlnej ostroznosci podczas
dostarczania positkow do wyznaczonej sali.

Pracownicy kuchni majg obowigzek przestrzegania zasad mycia naczyn w zmywarce z dodatkiem
detergentu w temperaturze min. 60°C oraz ich wyparzania.

Pracownicy administracji i obstugi majg obowigzek utrzymywania w czystosci ciggoéw
komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wigcznikow
Swiatta, uchwytow, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich.

Pracownicy administracji i obstugi majg obowigzek znajomosci i przestrzegania procedur
przyprowadzania i odbierania dziecka przez rodzicow, postepowania na wypadek podejrzenia



zakazenia oraz sciezki szybkiej komunikacji pracownikow z rodzicami (zawarte s w odrebnym

dokumencie).
Sposob prezentacji procedury

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2. Zapoznanie rodzicow/opiekundéw z obowigzujaca w przedszkolu procedurg poprzez przekazanie
jej tresci z wykorzystaniem $rodkéw zdalnej komunikacji.

3.  Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w przedszkolu.
Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedury.

Tryb dokonania zmian w procedurze
Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokonac z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
rady pedagogicznej dyrektor przedszkola. Wnioskodawcg zmian moze by¢ réwniez rada rodzicow.

Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodzg w zycie z dniem: 18 maja 2020r

mgr Jadwiga (chniewicz



Wykaz telefonow

1.Urzad Miasta — sekretariat Prezydenta

tel: (86) 216 33 89

2.sekretariat zastepcow Prezydenta —
tel: (86) 215 67 11

3. Wydziat Edukacji w tomzy- tel: (86 )216 20 00

4. Kurator Oswiaty w Biatymstoku-
tel: 985) 748 48 48

5.Delegatura Kuratorium Oswiaty w tomiy -
dyrektor — tel: (86) 216 56 46;

6. Powiatowa Stacja Sanitarno-epidemiologiczna —
tel: (86) 216 26 47, (86) 216 52 61, (86) 2165262,
(86) 216 52 65

7.Stuzby medyczne - tel. alarmowy 999 lub 112.



PROCEDURA WYDAWANIA POSItKOW
obowigzujgca w Publicznym Przedszkolu nr5 w tomzy
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Podstawa prawna:
~ rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczeg6lnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 poz. 493
ze zm.),
—~ wytyczne dla przedszkoli opracowane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej wspdlnie z
Gtownym Inspektorem Sanitarnym i Ministrem Zdrowia.

Cel procedury: zapewnienie bezpieczenstwa podczas wydawania positkow z kuchni przedszkolnej

Zakres obowigzywania procedur: dotyczg zasad postepowania pracownikow kuchni i personelu
obstugi przedszkola podczas wydawania positkow

Uczestnicy postepowania: zakres odpowiedzialnosci: pracownicy kuchni, pracownicy obstugi
przedszkola

Pracownicy kuchni

1. Wszyscy pracownicy kuchni posiadajg wymagane badania profilaktyczne. Personel kuchni nie
kontaktuje sie z dzie¢mi ani personelem majgcym kontakt z dzie¢mi .
2. Przed kazdorazowym wejsciem do budynku przedszkola pracownicy kuchni dezynfekuja rece
ptynem do dezynfekcji.
3. Przed rozpoczeciem pracy pracownicy kuchni zakfadajg ubrania ochronne (biate fartuchy z
dtugim rekawem).
4. Pracownicy kuchni przestrzegajq zasad szczegolnej ostroznosci podczas przygotowania positkdw:
a) uzywajg srodkéw ochrony osobistej, w tym rekawiczek, maseczek ochronnych (ewentualnie
przytbic),
b) myja i dezynfekujg stanowiska pracy, sprzet kuchenny i naczynia stotowe,
c) positki przygotowuja na stanowiskach w kuchni z zachowaniem minimum 1,5 m odlegtosci
miedzy stanowiskami,
d) przygotowuja positki zgodnie z obowigzujgcymi normami zywieniowymi dla dzieci w wieku
przedszkolnym,
5.  Pracownicy kuchni wydajgcy positki z kuchni ponoszg odpowiedzialnos¢ za to, by positki nie
ulegty zanieczyszczeniu.
6. Wydawane positki s3 poporcjowane.
7. Naczynia z jedzeniem dla dzieci przejmuje wyznaczony personel obstugi (pomoc nauczyciela,
ktora nie sprawuje bezposredniej opieki nad dzie¢mi).
8. Przed wydaniem positkéw pracownicy kuchni sprawdzajg stan naczyn, w ktérych wydajg positki.
Naczynia te sg wczesniej wyparzone w zmywarce w temperaturze min. 60°C z dodatkiem
detergentu.



). Powierzchnie blatéw oraz posadzki w pomieszczeniu bloku zywieniowego sg czyszczone
kazdorazowo przed wydaniem positku dla dzieci.
10. Na positki wydawane przez kuchnie sktadajg sie:
1) $niadanie |,
2) $niadanie I,
3) obiad dzielony — | danie, Il danie,
4) podwieczorek.
11. Pracownicy kuchni wydaja positki w ustalonych godzinach:
1) 8.15-3niadanie dla | gr.
8.20- $niadanie dla Il gr.
8.25 —sniadanie dla Ill gr
8.30 —$niadanie dla IV gr
2) 10.00 - s$niadanie Il dla | gr.
10.05 - sniadanie Il dla Il gr.
10.10-$niadanie Il da Il gr
10.15-$niadanie Il dla IV gr
3) 12.00-obiad dla I gr.
12.10-obiad dla Il gr.
12.20-obiad dla Ill gr
12.30-obiad dla IV gr
4) 14.00- podwieczorek dla | gr.
14.05- podwieczorek dla Il gr.
14.10-podwieczorek dla Ill gr
14.15-obiad dla IV gr

Pracownicy obstugi — pomoce nauczycielek

1. Pracownicy obstugi (pomoce nauczycielek) ponoszg odpowiedzialnos¢ za czystos¢ i
bezpieczenstwo przygotowania sal w ktorych dzieci spozywajq positki.

2. Przed wejéciem do strefy bloku zywieniowego — miejsca odbioru positkdw, pomoc nauczyciela
zobowigzana jest do zatozenia fartucha ochronnego oraz rekawic jednorazowych ochronnych, a
takze maseczek ochronnych jednorazowych.

3. Przed podaniem positku pomoce nauczycieli zobowigzani sq:

a) mycidezynfekowac stoty, przy ktorych dzieci spozywajg positki,

b) myc¢ powierzchnie posadzki w obrebie stotow, przy ktorych dzieci spozywaja positek,

c) czysci¢ i dezynfekowacé s$rodkiem do dezynfekcji powierzchnie dotykowe: blaty, stoty i
porecze krzeset, na ktorych siedzg dzieci, przed kazdym podaniem positku.

4. Pomoce nauczycielek zobowigzane sg przestrzegac¢ zasad szczegdlnej ostroznosci podczas
korzystania z ptynow dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzetow.

5. Przed odbiorem positkow pracownicy obstugi :

a) dezynfekujg rece ptynem do dezynfekcji,
b) zaktadajg ubrania ochronne (fartuchy z dtugimi rekawami).

6. Przy odbiorze positkow z wyznaczonego miejsca bloku zywieniowego pomoce nauczyciela
zobowigzane sg:

a) przemiescic sie do wyznaczonej sali, w ktorej dzieci spozywaja positki,
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b) roztozy¢ positki dla dzieci na uprzednio przygotowanych stotach o fatwej zmywalnosci.

Po opuszczeniu pomieszczenia przez dzieci, pomoc nauczyciela wietrzy pomieszczenie, sprzata,
myje i dezynfekuje sale po positku.

Pracownicy obstugi ( pomoce nauczycieli) zbierajg resztki pokarmow z talerzy i wyrzucaja do
kontenera stojgcego na zewnatrz budynku z zachowaniem srodkow ostroznosci (w fartuchach
ochronnych i rekawicach jednorazowych).

Pracownicy obstugi fpomoce nauczycieli) czyszczg stoty, krzesta i myjg oraz dezynfekujg
podioge w obrebie stotéw i powierzchnie dotykowe: blaty, stoty i porecze krzeset, na ktérych
siedzg dzieci, po kazdym positku.

Nauczyciele i pomoce nauczycielki poszczegélnych grup sprawujg opieke nad dzie¢mi rowniez
podczas positkdw ($niadan, obiadu i podwieczorku) spozywanych przez dzieci.

Przed podaniem positku nauczyciele s3 zobowigzani przygotowac dzieci do ich spozywania, tj.
dopilnowac mycia rgk przed kazdym positkiem.

Nauczyciele dbajg o przestrzeganie zasad higieny podczas spozywana positku przez dzieci.

W czasie spozywania positkbw w sali przedszkolnej moga przebywac tylko dzieci i obstuga
przedszkola ( pomoce nauczycieli) przydzielona do okreslonego oddziatu.

Sposob prezentacji procedury

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

Zapoznanie rodzicow/opiekundw z obowigzujacg w przedszkolu procedurg poprzez przekazanie
jej tresci z wykorzystaniem srodkow zdalnej komunikacji.

Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w przedszkolu.

Zapoznanie wszystkich pracownikow z trescig procedury.

Tryb dokonania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokonaé z wtasnej inicjatywy lub na wniosek
rady pedagogicznej dyrektor przedszkola. Wnioskodawcg zmian moze by¢ rowniez rada rodzicow.
Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodza w zycie z dniem: 18.05.2020r

DYREKTOR

Przedszkola Publicgnggo Nr S
JuiMAtiepicz
mgr Jadwiga Juc Z



PROCEDURA DEZYNFEKCJI SAL | tAZIENEK NA CZAS PANDEMII
obowigzujgca w Publicznym Przedszkolu nr 5 w tomzy
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Podstawa prawna:
~ rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 poz. 493
ze zm.),
~ wytyczne dla przedszkoli opracowane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej wspolnie z
Gtownym Inspektorem Sanitarnym i Ministrem Zdrowia.

Cel procedury: zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa dzieciom oraz pracownikom podczas
dezynfekcji sal i tazienek w zwigzku z zagrozeniem COVID-19

Zakres obowigzywania procedur: procedury dotyczg zasad postepowania pracownikow przedszkola
podczas dezynfekcji sal i fazienek

Uczestnicy postepowania: zakres odpowiedzialnosci: pracownicy przedszkola: pracownicy kuchni,
pracownicy obstugi

Pracownicy przedszkola zobowigzani sg do scistego przestrzegania niniejszej procedury ustanowionej
na czas zagrozenia koronawirusem COVID-19.

Dezynfekcja pomieszczen

1. Pracownicy przedszkola zobowigzani sg do dezynfekcji rgk ptynem do dezynfekcji przed
kazdorazowym wejsciem do budynku przedszkola.

2. Pracownicy przedszkola zobowigzani sg do regularnego mycia ragk wodg z mydtem réwniez po
wykonaniu czynnosci zwigzanych z myciem i dezynfekcjq sal i tazienek i innych powierzchni w
przedszkolu.

3. Podczas mycia i dezynfekcji pomieszczenn przedszkola pracownicy zobowigzani sg uzywac
srodkow ochrony osobistej, w tym rekawiczek, maseczek ochronnych.

4. Pracownicy przedszkola myjg i dezynfekujg sale i tazienki dzieciece oraz dla personelu co
najmniej dwa razy dziennie, w czasie gdy w pomieszczeniach nie przebywajg dzieci ani inne
osoby.

5. Pracownicy przedszkola zobowigzani sg sprzatac ciggi komunikacyjne i powierzchnie ptaskie oraz
dezynfekowac powierzchnie dotykowe takie jak: porecze, klamki, wigczniki $wiatta, uchwyty,
ramy lezakow, porecze krzeset, klawiatura komputerowa, telefoniczna, domofonu — co najmniej
dwa razy dziennie: tj. po przyprowadzeniu dzieci do przedszkola przez rodzicow oraz po ich
odebraniu.

6. Pracownicy przedszkola sprzatajg i dezynfekujg blaty stotow, powierzchnie pod stotami w salach
i w pomieszczeniach do spozywania positkdw przed kazdym positkiem i po kazdym positku dzieci.



2.

Pracownicy przedszkola zobowigzani sg my¢ i dezynfekowac zabawki lub inny sprzet, po kazdym
uzyciu przez dziecko (chyba ze jest tyle zabawek/sprzetéw, ze kazde dziecko uzywa
innej/innego).

Pracownicy przedszkola zobowigzani sg do przestrzegania zasad szczegdlnej ostroznosci podczas
korzystania z ptynow dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzetow. Korzystajac z nich,
nalezy scisle przestrzegac zalecen producenta znajdujacych sie na opakowaniu srodka.

Nalezy Scisle przestrzega¢ czasu niezbednego do wietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i
sprzetu, tak aby nie narazac dzieci na wdychanie oparéw srodkéw stuzacych do dezynfekcji.

Dezynfekcja zabawek i sprzetu

Podczas mycia zabawek i sprzetu w pierwszej kolejnosci nalezy uwaznie wyczysci¢ przedmiot,
doktadnie myjac jego powierzchnie mydtem o wtasciwosciach antybakteryjnych -Lady i przemyc
ciepta wodg. W ten sposéb usuwamy brud, ttuszcz, a takze wiele bakterii. Podczas mycia trzeba
zwréci¢ uwage na trudno dostepne miejsca, jak zagtebienia i chropowate powierzchnie.
Przedmioty (zabawki i sprzety) nalezy spryskac¢ preparatem do dezynfekcji pod nazwa: Orlen OIL,
pozostawi¢ do wyschniecia, a nastepnie doktadnie optuka¢ wodg. Nie nalezy stosowac tych
preparatéw do zabawek pluszowych.

Nalezy Scisle przestrzega¢ minimalnych czaséw dezynfekcji wypisanych na uzywanych
preparatach — ten czas gwarantuje usuniecie mikrobow w warunkach czystych. W przypadku
krétszej ekspozycji na preparat wirusy i bakterie mogg wykaza¢ czesciowg odpornos¢ na
dziatanie srodka dezynfekujacego. Po dezynfekcji kazdy przedmiot nalezy optuka¢ wodg lub
przetrzec¢ wilgotna $ciereczky (zalezy od uzywanego srodka do dezynfekcji i zalecen okreslonych
przez producenta).

Czyszczenie zabawek/sprzetow w ogrodzie przedszkolnym

1

Pracownik gospodarczy zobowigzany jest do czyszczenia detergentem pod nazwa: Orlen OIL
jeden raz dziennie wyznaczonego sprzetu w ogrodzie przedszkolnym oraz dezynfekcji
uzywanego przez dzieci sprzetu.

W celu wyczyszczenia duzych zabawek / sprzetu z plastiku, metalu i drewna (w ogrodzie
przedszkolnym ) nalezy oczysci¢ powierzchnige przedmiotow wodg z mydiem oraz przetrzec
Sciereczkg nasgczong srodkiem dezynfekujgcym, a nastepnie mokrg sciereczkg, ktora zniweluje
zapach preparatu i pozostawi¢ do wyschniecia, tak aby odparowat chlor (lub inny srodek
dezynfekujacy).

Sposob prezentacji procedury

115
2;

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

Zapoznanie rodzicow/opiekunéw z obowigzujacg w przedszkolu procedurg poprzez przekazanie
jej tresci z wykorzystaniem srodkow zdalnej komunikacji.

Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w przedszkolu.

Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedury.

Tryb dokonania zmian w procedurze



Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokonac z wtasnej inicjatywy lub na wniosek
rady pedagogicznej dyrektor przedszkola Wnioskodawcg zmian moze by¢ réwniez rada rodzicow.

Proponowane zmiany nie mogg byc¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodzg w zycie z dniem: 18 maja 2020r

DYREKTOR

Przedszkola Publiczriégo Nr §

.
mgr Jadwiga Jucllfiewicz




Procedura BHP w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19 dla pracownikow Przedszkola nr 5

w tomzy przychodzgcych do pracy

1. Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postepowania dla zapewnienia bezpieczenstwa i
higieny pracy pracownikow swiadczgcych prace w normalnym trybie na terenie Przedszkola nr 5 w
tomzy w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19

2. Zakres procedury
Niniejsza procedura dotyczy wszystkich pracownikdw Przedszkola nr 5 w tomzy
Swiadczacych prace na terenie placowki w trakcie trwania pandemii koronawirusa COVID-19.

3. Odpowiedzialnos¢

5i

1)

2)

3)

Odpowiedzialnym za wdrozeniem procedury i zapoznanie z nig pracownikow jest
Dyrekcja przedszkola.

Pracownicy zostajg zapoznani z procedurg poprzez zebranie z dyrektorem ( potwierdzajg
podpisem) oraz wywieszenie na tablicy.

Pracownicy wykonujacy prace na terenie placowki w trakcie trwania pandemii
odpowiedzialni sg za przestrzeganie zasad BHP, zgodnie z niniejszg procedurg, a takze za
bezpieczenstwo i higiene powierzonych im sprzetéw i narzedzi.

Ogodlne zasady postepowania pracownikow na terenie placowki

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

Dyrektor przedszkola wyznacza pracownikow, ktorzy w trakcie pandemii Swiadczg prace
w normalnym trybie — tj. na terenie placéwki.

Pracownicy przychodzg do pracy rotacyjnie, aby unikngc spotkania wiekszej liczby osob w
miejscu pracy.

Pracownicy przychodzg do pracy w wyznaczone przez dyrektora dni i godziny, zgodnie z
grafikiem przygotowanym i zaakceptowanym przez Dyrekcje przedszkola.

Grafik ogtaszany jest raz w tygodniu. w kazdy pigtek na kolejny tydzieri pracy i podany do
wiadomosci pracownikow poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen.

Pracownicy z objawami choroby, takimi jak podwyzszona temperatura, dusznosci itp., nie
59 wpuszczani na teren placowki.

Pracownicy pracujgcy danego dnia ze sobg zachowujg odstep minimum 1,5 metra od
siebie.

Na teren przedszkola nie sq wpuszczane osoby, ktére nie majg uzasadnionego interesu
przebywania na terenie placowki (dotyczy réwniez nauczycieli sSwiadczacych prace
zdalng, zgodnie z poleceniem dyrektora), a zwtaszcza osoby z objawami choroby.

W pomieszczeniu socjalnym moze przebywaé maksymalnie jedna osoba.

Szczegotowe zasady zachowania higieny przez pracownikéw w miejscu pracy

W trakcie wykonywania pracy wszyscy pracownicy bezwzglednie majg zatozone gumowe
rekawiczki.

tazienki przedszkola wyposazone s3 w $rodki do dezynfekcji rgk na bazie alkoholu
(minimum 60%).



3) Przed przystapieniem do pracy oraz po zakoriczeniu pracy pracownicy zobowigzani sg do
umycia rak.

4) Po skonczonej pracy jednorazowe rekawiczki gumowe zostajg wyrzucone do kosza na
smieci.

5) Mycie ragk powinno trwac¢ minimum 30 sekund i odbywac sie na zasadach szczegotowo
opisanych w instrukcji mycia rgk dotagczonej w zatgczniku nr 1.

6) Instrukcja mycia ragk wywieszona jest w widocznym miejscu w tazienkach .

6. Szczegotowe zasady dezynfekcji sprzetow

1) Wszystkie sprzety sprzatajgce oraz narzedzia po zakoriczeniu pracy muszg zostac
zdezynfekowane, zgodnie ze szczegétowymi wytycznymi zawartymi w instrukcji
dezynfekcji sprzetéw — zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

2) Pracownicy unikajg nieuzasadnionego korzystania ze sprzetow bedgcego wyposazeniem
przedszkola.

3) Dezynfekcja sprzetéw stuzacych do pracy odbywa sie z zastosowaniem s$rodka do
dezynfekcji na bazie alkoholu (zawarto$¢ minimum 60%) dostepnego w magazynie
srodkow chemicznych .

4) Celem dezynfekcji sprzetow jest zapobieganie zakazeniu drogg kontaktowg oraz
zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania sie zakazen.

7. Sposob postepowania na wypadek zauwazenia objawow choroby

1) Pracownik, ktory zauwazyt u siebie objawy choroby, takie jak: podwyzszona temperatura,
dusznosci, kaszel, ostabienie organizmu, katar, niezwiocznie powiadamia droga
telefoniczng Dyrektora i nie przychodzi tego dnia do pracy. Dyrektor informuje go
nastepnie o dalszym postepowaniu.

2) W przypadku potwierdzenia choroby jednego z pracownikow, Dyrektor powiadamia
pozostatych pracownikow, ktérzy mieli kontakt z chorym.

3) Pracownik, ktory miat kontakt z osobg chorg, niezwtocznie powiadamia o tym fakcie
drogg telefoniczng Dyrektora i nie przychodzi tego dnia do pracy. Dyrektor informuje go
o dalszym postepowaniu.

4) Pracownik, ktéry zauwazyt objawy choroby u wspdtpracownika lub innej osoby
przebywajgcej na terenie przedszkola, niezwtocznie powiadamia o tym fakcie Dyrektora.
Dyrektor kontaktuje sie z pracownikiem z objawami choroby w celu potwierdzenia.

8. Zataczniki

Do niniejszej procedury dotgczone sg nastepujgce zataczniki:
DYREKTOR

1) za*qcznik By inStrUcha mycia qu; Przedszkola Pubnc;rego Nr &
2) Zatgcznik 2 —instrukcja dezynfekcji sprzetow. _ 7
mgr Jadwiga Judfniewicz

(podpis dyrektora)
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Zatgcznik nr 2
Instrukcja dezynfekcji sprzetow i powierzchni

1. Dezynfekcji podlegajg wszystkie sprzety i narzedzia, ktore byly uzywane przez pracownika w
trakcie pracy, a takze powierzchnie, jak np. biurka, stoty, klamki itp., z ktorych pracownik
korzystat danego dnia pracy.

2. Pracownik przystepuje do dezynfekcji w gumowych rekawiczkach ochronnych.

Dezynfekcja odbywa sie poprzez doktadne spryskanie sprzetu lub powierzchni ptynem do
dezynfekcji o minimalnej zawartosci alkoholu 60%.

4. Ptyny dezynfekujgce dostepne sa dla pracownikdw w magazynie srodkéw chemicznych. Za
uzupetnianie zapasow odpowiedzialny jest intendent przedszkola.

5. Po zdezynfekowaniu sprzety i narzedzia muszg zosta¢ odtozone na swoje miejsce.

6. Po zakonczonej dezynfekcji pracownik $cigga i wyrzuca do kosza na s$mieci rekawiczki
jednorazowe.



PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA W PRZEDSZKOLU NA CZAS PANDEMII
obowigzujgca w Publicznym Przedszkolu nr5 w tomzy
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Podstawa prawna:

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 poz. 493
ze zm.),

— wytyczne dla dyrektorow przedszkoli opracowane przez Ministerstwo Edukacji Narodowe;j
wspolnie z Gtéwnym Inspektorem Sanitarnym i Ministrem Zdrowia.

Cel procedury: okreslenie szczegétowych obowigzkéw rodzicow i nauczycieli podczas
przyprowadzania do przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicow (prawnych
opiekundw) lub upowazniong przez nich osobe, w celu zapewnienia zdrowia i bezpieczenstwa
dzieciom oraz pracownikom na terenie przedszkola w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19

Zakres obowigzywania procedury: zasady postepowania rodzicow oraz nauczycieli w czasie
przyprowadzania dziecka do przedszkola oraz jego odbioru od nauczyciela

Uczestnicy postepowania: zakres odpowiedzialno$ci: nauczyciele, rodzice
Zasady postepowania rodzicOw w procedurze przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola

1. Rodzice (prawni opiekunowie) odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i
z przedszkola. Zobowigzani sg do Scistego stosowania obowigzujacych w przedszkolu procedur
postepowania okreslonych zaleceniami Ministra Zdrowia oraz Gtoéwnego Inspektora Sanitarnego
na czas pandemii koronawirusa COVID-19.

2. Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzajg do przedszkola dziecko zabezpieczone w
indywidualng ochrone nosa i ust (jesli ukoriczyto ono 4. rok zycia) podczas drogi do i z
przedszkola.

3. Rodzice (prawni opiekunowie) muszg zabezpieczy¢ sie w $rodki ochrony osobistej zarowno
podczas odprowadzania i odbierania dzieci, jak i przebywania w budynku przedszkola.

Dziecko do przedszkola przyprowadzajg i odbierajg tylko zdrowe osoby.

5. Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzaja dziecko o ustalonej godzinie, pozostawiajgc je
pod opieka nauczyciela oraz odbierajg dziecko w ustalonym czasie od wyznaczonego
nauczyciela.

6. Rodzice (prawni opiekunowie) bgdz inne upowaznione osoby odpowiedzialni sg za wiasciwe
przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola.

7. Przed przyprowadzeniem dziecka do przedszkola rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg
zmierzy¢ dziecku temperature.

8. Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzajg do przedszkola dziecko zdrowe — bez objawow
chorobowych do godz. 8.30
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Rodzice (prawni opiekunowie) odbierajg dziecko bezposrednio od nauczyciela z grupy z
wyznaczonej sali —do godz. 17.30).

Niedopuszczalne jest przystanie do przedszkola dziecka, jesli w domu przebywa kto$ na
kwarantannie lub w izolacji.

Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi istotnych informacji
o stanie zdrowia dziecka.

Przy przyprowadzaniu dziecka do przedszkola, rodzice (prawni opiekunowie) sprawdzaja, czy
dziecko nie zabrato do przedszkola jakichkolwiek przedmiotow i zabawek.

Przy odbieraniu dziecka z przedszkola, rodzice (prawni opiekunowie) sprawdzajg, czy dziecko nie
zabrato z przedszkola jakichkolwiek przedmiotow i zabawek.

Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sa przypominac dziecku podstawowe zasady higieny
takie jak: niepodawanie reki na powitanie, unikanie dotykania oczu, nosa i ust, mycie rak,
zastanianie ust i nosa przy kichaniu czy kastaniu.

Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sq posiada¢ na dtoniach rekawiczki ochronne oraz
indywidualng ochrone nosa i ust przed kazdorazowym wejsciem do budynku przedszkola.
Rodzice (prawni opiekunowie) kazdorazowo przed wejsciem do budynku przedszkola
obowigzkowo dezynfekuja rece ptynem dezynfekujgcym.

Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sq poddac¢ dziecko badaniu temperatury ciata po
wkroczeniu na teren przedszkola. W przypadku wystgpienia gorgczki dziecko nie bedzie moglo
pozostac w przedszkolu. Rodzic (prawny opiekun) bezwzglednie zobowigzany jest zabrac dziecko
ze sobg i sprawdzi¢ stan jego zdrowia w domu poprzez kontakt z lekarzem.

Po wejsciu do przedszkola, rodzic (prawny opiekun) zobowigzany jest rozebrac¢/ubrac dziecko w
szatni, zachowujgc zasady utrzymywania dystansu do o0sob przebywajgcych w przedszkolu
(zarowno do dzieci, jak i dorostych) minimum dwoéch metrow.

Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg zaprowadzi¢/odebra¢ dziecko bezposrednio do/z
sali, w ktorej przebywa nauczyciel oczekujacy na dziecko.

Po przejeciu dziecka przez nauczyciela rodzice (prawni opiekunowie) natychmiast opuszczajg
budynek przedszkola.

Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg przekazywac nauczycielowi aktualne telefony
kontaktowe.

Niniejsze zasady dotyczg rowniez innych osob przyprowadzajgcych i odbierajgcych dziecko do i z
przedszkola, upowaznionych do tego przez rodzicow (prawnych opiekunow).

Zasady odbioru dzieci z przedszkola

Dziecko wydawane jest rodzicom (prawnym opiekunom), bezposrednio od nauczyciela z sali,
ktorg mu przydzielono.

W momencie odbioru dziecka rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg stosowac zasady
zabezpieczenia siebie i dziecka, jesli ukonczyto 4. rok zycia, w indywidualng ochrone nosa i ust.
Odbior dzieci z przedszkola jest mozliwy wytgcznie przez rodzicéw (prawnych opiekunéw) badz
inne osoby doroste przez nich upowaznione.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadac przy sobie dowdd osobisty
i okazac go na zadanie nauczyciela lub osoby petnigcej dyzur w szatni.
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Osoba upowazniona zobowigzana jest posiada¢ na dtoniach rekawiczki ochronne oraz
indywidualng ochrone nosa i ust przed kazdorazowym wejsciem do budynku oraz zna¢ zasady
zachowania bezpieczenstwa podczas odbierania dziecka przedszkola.

Odbioru dziecka z przedszkola mogg dokonac wytacznie osoby petnoletnie. Za bezpieczenstwo
dziecka odbieranego z przedszkola przez osobe upowazniong przez rodzicow (prawnych
opiekunow) odpowiedzialnos¢ ponoszg wytgcznie rodzice (prawni opiekunowie).

Odbieranie dzieci przez osoby niepetnoletnie moze odbywac sie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach na wyrazne, pisemne o$wiadczenie woli rodzicow (prawnych opiekunow).
Dopuszcza sie mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione w karcie zgtoszenia,
jednak wylgcznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicow (prawnych
opiekunéw) bezposrednio nauczycielowi w formie ustnej lub pisemnej. Osoba ta zobowigzana
jest posiadac¢ na dtoniach rekawiczki ochronne oraz indywidualng ochrone nosa i ust przed
kazdorazowym wejsciem do budynku, a takze znac¢ zasady zachowania bezpieczenstwa podczas
odbierania dziecka przedszkola.

Przedszkole nie wydaje dziecka na proshe rodzica (prawnego opiekuna) zgtoszong telefonicznie.
Dziecko z przedszkola nie zostanie oddane osobie, ktorej stan wskazuje, ze nie jest ona w stanie
zapewnic¢ dziecku bezpieczenstwo (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie). W takim
przypadku nauczyciel informuje dyrektora o zaistniatej sytuacji oraz wzywa drugiego rodzica
(opiekuna prawnego) dziecka lub osobe upowazniong do odbioru dziecka. Dyrektor moze
zatrzymac dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. Jezeli jest to niemozliwe,
dyrektor (lub nauczyciel) ma prawo wezwac policje.

Zasady postepowania nauczycieli przedszkola w procedurze przyprowadzania i odbierania dziecka z

przedszkola

Nauczyciel odpowiada za zdrowie i zycie powierzonego jego opiece dziecka, a w przypadku
narazenia jego zdrowia lub bezpieczenstwa ponosi petng odpowiedzialnosc dyscyplinarng.
Nauczyciel podczas przyprowadzania dziecka do przedszkola przyjmuje dziecko od rodzicow
(prawnych opiekunéw) do godz. 8.30

Nauczyciel podczas przyprowadzania dziecka do przedszkola mierzy dziecku temperature. W
przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan podgoraczkowy lub chorobowy,
nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.

Nauczyciel reaguje natychmiast na wszelkie dostrzezone sytuacje lub zachowania dzieci
stanowigce zagrozenie zdrowia lub bezpieczenstwa ich samych i innych dzieci.

Nauczyciel dba o to, by dzieci przychodzgce do sali nie podchodzity do innych osob
przebywajacych w pomieszczeniu na odlegto$¢ mniejszg niz na dwa metry.

Nauczyciel odpowiada za to, by dzieci, ktére juz weszty do sali, nie wychodzity z niej samowolnie,
bez powodu i dozoru podczas dnia oraz by nie wychodzity samowolnie z budynku przedszkola.
Nauczyciel przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczeistwo dziecka
pozostawionego przez rodzicow (prawnych opiekundw) na terenie przedszkola, lecz przed
wejsciem do budynku, w szatni czy pozostawionego przed zamknigtymi drzwiami sali zajec.
Nauczyciele sprawuja opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby przyprowadzajace;j,
az do momentu odebrania dziecka przez rodzicow (prawnych opiekunéw) lub inne upowaznione
osoby.



). Nauczyciel wydaje dziecko bezposrednio rodzicom (prawnym opiekunom), ktérzy w momencie
odbioru dziecka zobowigzani sa stosowac zasade zabezpieczenia siebie i dziecka, jesli ukonczyto
4. rok zycia, w indywidualng ochrone nosa i ust.

10. Nauczyciel wydaje dziecko rodzicom (prawnym opiekunom) do godz. 17.30

11. Nauczyciel bezwzglednie musi by¢ obecny przy rozchodzeniu sie dzieci, do czasu gdy wszystkie
zostang odebrane przez rodzicow (prawnych opiekunow).

12. Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice (prawni opiekunowie) moze nastgpic tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka podpisanego przez rodzicow (prawnych
opiekunéw). Listy osob upowaznionych do odbioru dzieci z grupy posiada nauczyciel.

13. W razie watpliwosci co do osoby odbierajgcej dziecko nauczyciel ma obowigzek sprawdzic
zgodnos$¢ danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci. Jesli
okaze sie, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow (prawnych opiekundow) i
dyrektora placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

14. Dopuszcza sie mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione w karcie zgtoszenia,
jednak wyfacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicow (prawnych
opiekunow) bezposrednio nauczycielowi w formie ustnej lub pisemnej. Osoba ta zobowigzana
jest posiada¢ na dtoniach rekawiczki ochronne oraz indywidualng ochrone nosa i ust przed
kazdorazowym wejsciem do budynku, a takze znac zasady zachowania bezpieczenstwa podczas
odbierania dziecka przedszkola.

15. Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica (prawnego opiekuna) zgtoszong telefonicznie.

16. Nie wydaje sie dziecka osobom niepetnoletnim, poza upowaznionym przez rodzicow
rodzenstwem, ktore osiggneto co najmniej 10 lat.

17. Odbieranie dzieci przez osoby niepetnoletnie moze odbywac sie w szczegolnie uzasadnionych
przypadkach na wyrazne, pisemne oswiadczenie woli rodzicow lub prawnych opiekunow.

18. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadac przy sobie dowodd osobisty
i okazac go na zadanie nauczyciela lub osoby petnigcej dyzur w szatni.

Sposob prezentacji procedury

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola

2. Zapoznanie rodzicow/opiekunéw z obowigzujgcg w przedszkolu procedurg poprzez przekazanie
jej tresci z wykorzystaniem $srodkéw zdalnej komunikacji.

Udostepnienie dokumentu na tablicy ogltoszen w przedszkolu.

Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescig procedury.

s ow

Tryb dokonania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokonac¢ z wtasnej inicjatywy lub na wniosek
rady pedagogicznej dyrektor przedszkola. Wnioskodawcg zmian moze by¢ rowniez rada rodzicow.
Proponowane zmiany nie mogg byc¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodzg w zycie z dniem: 18 maja 2020r

DYREKTOR

Przecszkola PublicZiqao Nr 5
mgr Judwiga Juckfiiewicz



PROCEDURA KOMUNIKOWANIA NA DRODZE NAUCZYCIEL — DYREKTOR, NAUCZYCIEL — RODZIC NA
CZAS PANDEMII
obowigzujgca w Publicznym Przedszkolu nr 5 w tomzy
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

2odstawa prawna:
~ rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 poz. 493
ze zm.),
— wytyczne dla przedszkoli opracowane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej wspdlnie z
Gtownym Inspektorem Sanitarnym i Ministrem Zdrowia.

Cel procedury: zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa dzieciom oraz pracownikom na terenie
przedszkola w zwigzku z istniejgcym zagrozeniem COVID-19

Zakres obowigzywania procedury: procedura dotyczy szybkiej sciezki komunikowania sie nauczyciela
z dyrektorem, nauczyciela z rodzicem i rodzicow z nauczycielem w okresie pandemii koronawirusa
COVID-19

Uczestnicy postepowania: zakres odpowiedzialnosci: dyrektor, nauczyciele, intendent, rodzice dzieci

By zorganizowac bezpieczne srodowisko, potrzebna jest otwarta komunikacja. Sprawna komunikacja
z rodzicami w czasach pandemii pomoze szybko zadziata¢ w sytuacji zagrozenia zdrowia. Najszybszg
formg komunikacji nauczyciela z rodzicem i rodzicow z nauczycielem lub dyrektorem w okresie
pandemii koronawirusa COVID-19 sg kontakt telefoniczny lub poczta elektroniczna.

1. Nauczyciele zobowigzani sg zwroci¢ sie do rodzicow o potwierdzenie aktualnosci numerow
telefonow, adresow zamieszkania i adresow mailowych, by méc sie z nimi skontaktowac sie w
sytuacji koniecznej, tj. stwierdzenia objawow chorobowych u ich dziecka.

2. Nauczyciele ustalajg z rodzicami, ktory z numerdw telefonow bedzie stuzy¢ szybkiej komunikacji
z nimi w razie potrzeby.

3. Nauczyciele przekazujg rodzicom numer telefonu do dyrektora przedszkola stuzgcy szybkiej
komunikacji z nauczycielami oraz rodzicami.

4. Nauczyciele udostepniajg dyrektorowi przedszkola dane o numerach telefonu dotyczacych
szybkiej komunikacji w formie zestawienia.

Sposoéb prezentacji procedury

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.
Zapoznanie rodzicow/opiekunow z obowigzujacq w przedszkolu procedurg poprzez przekazanie
jej tresci z wykorzystaniem srodkow zdalnej komunikacji.

3. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w przedszkolu.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescig procedury.



Tryb dokonania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokonac¢ z wtasnej inicjatywy lub na wniosek
rady pedagogicznej dyrektor przedszkola. Wnioskodawcg zmian moze by¢ rowniez rada rodzicow.

Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodzg w zycie z dniem: 18 maja 2020r
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